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AVEN°MA DE
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AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE LA DGRU-UNAM
PARA EL REGISTRO DE PERSONAL INTERNO, VISITANTES, PROVEEDORES O
RECEPTORES DE NUESTROS SERVICIOS.

FECHA DE ACTUALIZACION: 12 OCTUBRE 2023

La Direccion General de Repositorios Universitarios (en lo sucesivo DGRU), con domicilio en
Instituto de Biologia (Modulo C, planta baja), Zona Deportiva s/n, Ciudad Universitaria, Coyoacan,
CP. 04510, Ciudad de México, México, declara que los datos personales que se recaban son
considerados informacién confidencial por lo que seran protegidos y tratados de conformidad con
lo dispuesto en la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados (LGPDPPSO), asi como a los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales
en Posesién de la Universidad Nacional Autbnoma de México (LPDPUNAM), las Normas
Complementarias sobre Medidas de Seguridad Técnicas, Administrativas y Fisicas para la
Proteccion de Datos personales en Posesion de la Universidad y el Programa Universitario de
Proteccion de Datos Personales.

Al proporcionar sus datos personales a la DGRU, se da por entendido que usted esta de acuerdo
con los términos del presente Aviso de Privacidad Integral (disponible en:
https://dgru.unam.mx/avprv/Aviso Privacidad Integral Personal Visitantes Proveedores DGR
U.pdf). La DGRU es la responsable del tratamiento y proteccién de los datos personales que
recabamos para el registro de usted en calidad de personal interno, visitante, proveedor o
receptor de nuestros servicios. Al respecto le informamos lo siguiente:

Datos de contacto: http://www.dgru.unam.mx/, contacto@dgru.unam.mx, teléfono 55 5623 7722.

Los datos personales recabados seran tratados y resguardados, fisica y/o electrébnicamente, por
la Direccion General de Repositorios Universitarios y las areas internas de ésta que conozcan del
asunto, mismas que son enunciadas a continuacion: Direccién General, Coordinacion Normativa
de Contenidos y Plataformas Digitales, Coordinacion Colecciones y Datos de Investigacion,
Coordinacién Desarrollo Tecnoldgico e Infraestructura, Coordinacién Sistema Institucional de
Repositorios Universitarios y Departamento Planeacion y Seguimiento de Proyectos.

Se hace de su conocimiento que las personas responsables del tratamiento y resguardo de sus
datos tienen total confidencialidad sobre los mismos. Se tomaran medidas para evitar cualquier
vulneracion de seguridad a los datos personales. La informacion podra ser utilizada para efectos
estadisticos, realizando el procedimiento de disociacién correspondiente, mediante el cual los
datos personales no puedan asociarse a su titular.

1. Fundamento juridico para recabar y tratar datos personales

Articulos 6°, base A, fracciones Il y lll, asi como 16, segundo parrafo de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos; 3°. fraccion XXXIII; 4, 7, 16 al 30 de la de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, los Numerales del 5 al 19 de
los Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en Posesion de la Universidad Nacional
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Auténoma de Meéxico, las Normas Complementarias sobre medidas de seguridad técnicas,
administrativas y fisicas para la proteccién de datos personales en posesién de la Universidad, el
Programa Universitario de Proteccién de Datos Personales y el punto Décimo Segundo del
Acuerdo que Reorganiza las Funciones y Estructura de la Secretaria de Desarrollo Institucional
de la Universidad Nacional Autonoma de México.

2. Datos personales que podrian ser solicitados y su finalidad

La DGRU, hace de su conocimiento que los datos personales recabados, Unicamente seran
utilizados para contribuir al cumplimiento de sus funciones descritas en el numeral Décimo
Segundo del Acuerdo que Reorganiza las Funciones y Estructura de la Secretaria de Desarrollo
Institucional de la Universidad Nacional Autbnoma de México, publicado en Gaceta UNAM el 5
de noviembre de 2018.

Dichos datos personales podran seran registrados y, en su caso, sujetos a algun otro tipo de
tratamiento entre las areas de la DGRU o instancias universitarias competentes con los siguientes
fines:

Relacionado con la atencion a dudas y comentarios:
e Llevar un registro para contacto e informar respecto de la atencion, orientacién, asesoria
y/o trAmite que se le brinde a la comunicacion o peticién que entrega.

Relacionado con la gestion, ante la Unidad Administrativa correspondiente, de los tramites y
asuntos administrativos derivados de las relaciones mercantiles, adquisiciones de bienes y
servicios conforme a las normas y politicas de la Universidad:

e Proveer de productos, servicios o informacion de productos necesarios o requeridos por
la dependencia universitaria;

Cumplir con las obligaciones contraidas con proveedores, clientes o prospectos;

Atender las solicitudes de compra y procesar pagos;

Contratar y/o cancelar diversos tipos de pélizas de seguro;

Prestar toda clase de servicios especializados que le sean requeridos, y

Elaborar y/o suscribir contratos de servicios.

Relacionado con los tramites y asuntos administrativos derivados de las relaciones civiles y/o

laborales conforme a las normas y politicas de la Universidad:

e Gestionar los tramites de reclutamiento y contratacion ante la Unidad Administrativa
correspondiente;
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Administrar el acceso fisico y/o electronico a las instalaciones de la dependencia
universitaria;

Apoyo en el tramite de credenciales, segun lo autorice la directora general de la DGRU;
Gestionar correos institucionales cuando asi lo autorice la directora general de la DGRU;
Actualizar la base de datos del personal que brinda sus servicios profesionales y asiste
habitualmente a las instalaciones de la DGRU, asi como para establecer comunicacion
con familiares o terceros, en casos de una emergencia,;

Informar sobre asuntos administrativos de la Direccién General;

Apoyo en la gestion de la nébmina ante la Unidad Administrativa correspondiente, e
Integrar, elaborar evaluar y asesorar proyectos, planes y programas relacionados con las
funciones de la DGRU.

Relacionado con servicios, reuniones de capacitacion, asesoria y eventos de difusion:

En la organizacion o participacion en reuniones, capacitaciones, conferencias, asesorias
o cualquier otro evento de difusién de la DGRU;

Brindar los servicios de formacion, actualizacion y realizacién de actividades que resulten
necesarias para el desarrollo o formacién académica, profesional y extracurricular en el
ambito de repositorios, contenidos digitales, metadatos, interoperabilidad semantica,
sintactica y juridica;

Inscribir a eventos y/o actividades en las que participe;

Realizar invitaciones a exposiciones, conferencias, seminarios y platicas;

Proporcionar asesoria y servicios de acuerdo con los fines del area universitaria, y
Elaborar y/o suscribir bases o convenios de colaboracién que impliquen capacitacién o
asesorias

Recabamos los datos personales al usar los medios de comunicacién electronica consistentes
en el sitio web, correo electrénico y llamadas telefénicas, al llenar un formato institucional en
soporte fisico o electronico, registrar un servicio, capacitacion o asesoria, al llenar cualquier
formulario fisico o electrénico para procedimientos de adjudicacion directa de productos o
servicios, asi como de atencién o tramites administrativos.

Para las finalidades sefialadas en el presente aviso de privacidad podran ser recabados y
tratados, ya sea por escrito, via electrénica y/o telefonica los siguientes datos personales:

Datos de identificacion: nombre completo, nimero de seguridad social, firma y fotografia,
Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), Registro Federal de Contribuyentes
(RFC), Clave de Elector del INE, estado civil, nacionalidad, edad, fecha de nacimiento,
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nombre, ocupacion y grado de estudios de terceras personas que no son trabajadores
universitarios. En caso de ser menor de edad, los datos de padre, madre o tutor;

o Datos de contacto: domicilio, nimeros telefénicos fijos o celulares y correos electrénicos
de indole particular;

e Datos académicos y/o laborales: trayectoria académica, titulo, estatus académico o
condicion laboral, dependientes econémicos, designacion de beneficiarios de pago de
marcha y seguros de vida;

o Datos sobre procedimientos judiciales, administrativos o procedimientos seguidos en
forma de juicio;

e Datos patrimoniales: Clave Bancaria Estandarizada (CLABE), niUmero de cuenta bancaria,
nombre y firma de los titulares de cuentas bancarias e informacién fiscal, y

e Datos personales contenidos en los documentos que presenten, pudiendo ser
considerados sensibles.

3. Informacion personal compartida.

La DGRU realizara transferencia de datos personales sélo en caso de contar con su
consentimiento por escrito, o bien, se trate de los supuestos sefialados en los articulos 22, 66 y
70 de la LGPDPPSO y numeral 11 de los LPDPUNAM.

Adicionalmente, la UNAM, a través de la DGRU adoptara las medidas necesarias para garantizar
la seguridad de los datos personales y evitar su alteracion, pérdida, transmisién y acceso no
autorizado.

Usted puede revocar el consentimiento que, en su caso, nos haya otorgado para el tratamiento
de sus datos personales por escrito, a través de formato libre, sin embargo, es importante que
tenga en cuenta que en algunos casos excepcionales no podremos atender su solicitud o concluir
el uso de forma inmediata, ya que es posible que por alguna obligacion legal requiramos seguir
tratando sus datos personales.

4. Paraejercer los derechos ARCOP (Acceso, Rectificacién, Cancelacion, Oposicién y
Portabilidad de datos personales)

Usted podra conocer el procedimiento institucional para ejercer sus derechos ARCOP
consultando los numerales 38 al 44 de los LPDPUNAM, en la siguiente liga de internet:

https://www.gaceta.unam.mx/index/wp-content/uploads/2019/02/190225-convocatorias.pdf
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En caso de que desee ejercer sus derechos ARCOP podra hacerlo a través de la Plataforma
Nacional de Transparencia en la siguiente direccion electronica:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/guest/inicio, o directamente a través de un
escrito, via correo electrénico o cualquier otro medio aprobado por el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales, en las instalaciones
de la Unidad de Transparencia de la UNAM, ubicada en lado norponiente del Estadio Olimpico,
Ciudad Universitaria, Coyoacan, C.P. 04510, Ciudad de México, México, en un horario de
atencion de 8:30 a 17:00 horas, de lunes a viernes, en los numeros telefonicos 55-5622-0472 y
55-5622-0473, o ingresar su solicitud en el correo electronico: unidaddetransparencia@unam.mx.

El ejercicio de los derechos ARCOP procedera si ho existe un impedimento legal para el ejercicio
del derecho, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 55 de la Ley General de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

5. Cambios a este Aviso de privacidad

La DGRU lo mantendra informado sobre los cambios que se puedan realizar a los Avisos de
privacidad integral y simplificado, por lo tanto, las modificaciones estaran disponibles al publico a
través del sitio web de la DGRU, por lo que le pedimos que consulte regularmente el presente
Aviso de privacidad integral en
https://dgru.unam.mx/avprv/Aviso_Privacidad Integral Personal Visitantes Proveedores DGR

U.pdf

Asimismo, se le informa que, en caso de requerirlo, podra acudir ante el Instituto Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos en su caracter de organismo
garante de los derechos ARCOP, comunicandose al nimero 800 TEL INAI (800 835 4324) o al
Centro de Atencion a la Sociedad, ubicado en Insurgentes Sur ndmero 3211, Insurgentes
Cuicuilco, Coyoacan, C.P. 04530, Ciudad de México, México.

6. Datos recabados atraves del uso de tecnologias de rastreo en nuestras plataformas
digitales.

Le informamos que en nuestras plataformas digitales utilizamos tecnologias de rastreo como
cookies a través de las cuales es posible generar informacién estadistica, proporcionar
sugerencias de consulta y almacenar preferencias de la persona usuaria. La persona usuaria
puede desactivarlas desde su navegador o navegar en modo privado para omitir estas funciones.
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7. Portabilidad de Datos Personales.

La DGRU, no cuenta con sistemas automatizados que contengan formatos estructurados y
comunmente utilizados para la portabilidad de datos personales conforme a los articulos 57 de la
Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 6 y 8 de los
Lineamientos que establecen los parametros, modalidades y procedimientos para la portabilidad
de datos personales, por lo que se le informa la imposibilidad de garantizar este hecho.
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