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Presentacion

La Coordinaciéon de Colecciones Universitarias Digitales (CCUD) inte-
gra, administra y difunde, como datos abiertos, los acervos universi-
tarios —cientificos, histéricos y culturales— y los productos conclui-
dos de la investigacion. Estos se publican a través de la Plataforma
Informatica de la CCUD @ QurorQ para su consulta en el Portal
de Datos Abiertos UNAM, Colecciones Universitarias (datosabiertos.
unam.mx).

La CCUD colabora con las entidades y dependencias proveedoras
de datos por medio de proyectos de integracion y publicacion de co-
lecciones. Estos son de caracter institucional y siempre cuentan con
el respaldo del director (a) de la entidad o dependencia proveedora de
datos.

El “Protocolo de integracién y publicacién de colecciones en el
Portal de Datos Abiertos UNAM, Colecciones Universitarias”* describe
el procedimiento a seguir en los proyectos para que los datos de una
coleccion se integren de manera estandarizada. Una parte de este
proceso se realiza en estrecha colaboracion con los proveedores de
datos, principalmente los curadores, responsables de los datos y del
proyecto. Los pasos que se describen en este folleto muestran unica-

mente las diferentes etapas en las que estan involucrados.
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Las colecciones universitarias digitales

Las colecciones universitarias digitales son conjuntos de datos de bie-
nes tangibles e intangibles, reunidos y clasificados por su valor aca-
démico, cultural, histérico y de identidad universitaria, propiedad de
la UNAM. El Portal de Datos Abiertos UNAM publica colecciones que
son producto de las actividades universitarias de docencia, investi-
gacion, difusion y extension de la cultura. Sus datos, codificados en
formatos electrénicos, provienen de tres fuentes principales:

a) Acervos: fuentes de consulta, referencia o preser-
vacion, compuestas principalmente de datos primarios.
Por ejemplo, las colecciones bioldgicas (Herbario Nacion-
al, Paleontolégica Nacional y Aves); fotograficas (Archivo
Fotografico Manuel Toussaint); mapas y capas geoespa-
ciales (acervos de mapas histéricos), entre otras;

b) Proyectos de investigacion académica: concebidas
para la obtencion de nuevo conocimiento y para ser apli-
cadas en la solucion de problemas o preguntas acadéemi-
cas. Se componen principalmente de datos secundarios
como datos de experimentos o resultados de analisis es-
tadistico;

c) Publicaciones y repositorios: son datos que describen
y clasifican los productos académicos terminados como
documentos, imagenes y otros objetos multimedia.
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Protocolo de integracion

y publicacion

El “Protocolo de integracion y publicacion de colecciones en el Portal
de Datos Abiertos UNAM, Colecciones Universitarias consta de 18 pa-
sos divididos en tres secciones:

L. Definicién del proyecto (pasos del 1 al 6)
II. Arquitectura y gestién de datos (pasos 7 al 13)
I11. Publicacién de colecciones (pasos 14 al 18)

Areas dela CCUD

CG: Coordinaciéon General

CT: Coordinacién Técnica

DT: Desarrollo Tecnolégico

IE: Informatica y estadistica

IC: Inventario de Colecciones y Comunicacion

I. Definicion del proyecto

1. Reunién exploratoria

La entidad o dependencia proveedora de datos presenta las colec-
ciones que desea integrar y publicar en el Portal de Datos Abiertos
UNAM. La CCUD presenta, para su conocimiento y conformidad, el
presente protocolo de integracion. En esta reunion se define una fe-
cha para entregar una muestra representativa de los datos (paso 2)
para su analisis por el personal de la CCUD.

Entregable: Minuta con acuerdos de la reunion
Responsable: IC
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2. Entrega de una muestra de datos

La entidad o dependencia envia la muestra de datos por correo elec-
trénico u otro medio digital a la CCUD. En cuanto se recibe, ésta se
envia al area de Informatica y Estadistica para su analisis.

Entregable: Muestra de datos
Responsable: Responsable de la coleccién (proveedor de datos)

3. Analisis de 1a muestra
El area de Informatica y Estadistica realiza un analisis de la estruc-
tura de la base de datos para contar con indicadores que permitan
evaluar que la integracion se puede llevar a cabo. Las caracteristicas
principales a considerar son:

a) Grado de avance en la digitalizacion de la coleccién.

b) Catalogos disponibles.

) Grado de avance en la estandarizacion.

d) Homogeneidad de la informacién.

e) Objetos digitales (imagenes, documentos, audio, otros).

f) Valoraciéon de los requerimientos humanos y materiales, asi

como del tiempo necesario para su ejecucion.

De igual manera, se define si la coleccién es un acervo universitario,
un proyecto académico o publicaciones y repositorios. Los jefes de
area de la CCUD evaluan la viabilidad del proyecto para su integra-
cién. Si el resultado es positivo, se convoca a una reuniéon de inicio
de proyecto (paso 4). En caso de identificarse aspectos que impidan
cubrir alguna de las caracteristicas anteriores, se debe replantear la
propuesta original.

Entregable: Resultado del analisis
Responsable: CT
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4. Reunion de inicio de proyecto
Elinicio del proyecto implica apegarse a un plan de trabajo entre las par-
tes (proveedor de datos y CCUD). En esta reunién se definen las fechas
parallevar a cabo el plan de trabajo y la entrega de documentacion:
a) Oficio de solicitud de integracion (la CCUD entrega el formato)
dirigido a la Coordinacién General de la CCUD, indicando:
- Listado con los nombres de las colecciones.
- Tipo de contenidos (objetos digitales, mapas o datos).
+ Responsable de la coleccion.
« Entidad o dependencia que resguarda la coleccion y que es
responsable de la base de datos.
» Indicar el enlace para la colaboracién con la CCUD (es nece-
sario nombrar a un responsable del proyecto).
« Firma del titular de la dependencia o entidad.
b) Lineamientos de publicacién (la CCUD entrega el formato):
es un documento en el cual la entidad o dependencia estable-
ce los criterios de publicacion de las colecciones en el Portal de
Datos Abiertos UNAM, de conformidad con el capitulo IV de los
“Lineamientos para la integracion y publicacion de las coleccio-
nes universitarias digitales en el Portal de Datos Abiertos UNAM,
Colecciones Universitarias”, publicados en Gaceta UNAM el 24
de septiembre de 2015.
c) Fecha para enviar el primer borrador de bases de colaboracion
al responsable del proyecto para revision de la entidad o depen-
dencia.
d) Fecha para realizar el censo de colecciones (descrito en el paso 6).
e) Fecha para realizar la transferencia de los datos y objetos digi-
tales (la CCUD entrega requerimientos).

Adicionalmente, en la reunion se definen los requerimientos técnicos
especificos necesarios para integrar la coleccion, el estandar que se
usara o sobre el que se desarrollara uno nuevo, asi como los catalogos
para el control de calidad.

Entregable: Formatos de solicitud de integracién y lineamientos;

requerimientos técnicos
Responsable: CT y proveedor de datos
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5. Formalizacién del proyecto
Bases de colaboraciéon o convenio firmado por los titulares de las de-
pendencias y entidades involucradas.

Entregable: Bases de colaboracion
Responsable: IC y responsable del proyecto (proveedor de datos)

6. Registro del censo de colecciones

El objetivo del censo es contar con la informacién que da contexto a
cada uno de los registros de las colecciones que se integran al Portal
de Datos Abiertos UNAM. El censo es un breve cuestionario que se
llena con el curador o responsable de los acervos, proyectos o reposi-
torios. De esta manera, el usuario final podra conocer la procedencia,
los responsables y las caracteristicas principales de cada ejemplar u
objeto consultado. Esta reunion se realiza en coordinacion con el res-
ponsable del proyecto.

Entregable: Censo de las colecciones
Responsable: IC y responsable del proyecto (proveedor de datos)

II. Arquitectura y gestion de datos

7. Transferencia de datos y objetos digitales
Esla entrega delabase de datos de la coleccion en su formato original
ala CCUD. Debe ir acompanada de:
a) Oficio de entrega por parte de la entidad o dependencia.
b) Lineamientos de publicaciéon (mencionado en la reunion de
inicio de proyecto, paso 4).
c) Catalogos para el control de calidad estructural (si aplica).

Entregable: Oficio de entrega, base de datos, lineamientos de publicaciéon de la
entidad o dependencia y catalogos para el control de calidad
Responsable: Responsable de la coleccién (proveedor de datos)
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8. Definicion del estandar

La integracién de datos de diversas fuentes requiere de estandares
para lograr un acceso unificado de la informacion. El estandar es una
norma que regula la estructura de los datos, las palabras que se uti-
lizan (vocabulario controlado) y los campos basicos definidos en dic-
cionarios. Las bases de datos que cumplen con éstas nos permiten
acceder a la informacién unificada de diversas fuentes, eliminando
barreras como idioma, lugar de origen o formatos, y que sea compren-
dida y utilizada por la mayor cantidad posible de usuarios. En algunos
casos, el estandar sugiere o hace obligatorio el uso de convenciones
como la escritura de las fechas, las claves de pais, el idioma, las unida-
des métricas, los acronimos, etcétera.

La CCUD, en colaboracion con el curado o responsable de la co-
leccion, define las normas para cada coleccion que se integra al Portal
de Datos Abiertos UNAM priorizando el uso de estandares internacio-
nales. En caso de que no exista, se define uno nuevo. Ambos casos se
documentan considerando las definiciones de los campos y las ade-
cuaciones.

Entregable: Estandar documentado
Responsable: IE

9. Migracion de datos al estandar

La CCUD disefia una “base de datos curatorial” donde los datos origi-
nales se migran al estandar definido. Contiene todos los datos de la
coleccién y permite estructurarlos de acuerdo con los estandares de-
finidos. La base de datos curatorial es de uso del area de Informaticay
Estadistica para el desarrollo de los procesos de integracion. Todos los
pasos de este proceso se documentan, asi como las modificaciones
realizadas, y se automatiza en la medida de lo posible.

Entregable: Base de datos curatorial (estandarizada) con datos migrados

y documentacion
Responsable: IE

10. Control de calidad estructural
La CCUD aplica una evaluacion técnica donde los datos se califican
con diferentes métodos de validacion y catalogos. El control de ca-
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lidad estructural se realiza a la base de datos curatorial para que
cumpla con los lineamientos y estandares que reducen la presencia
de errores y permita contar con informacién de calidad, coherente y
actualizada. Durante el proceso, los datos se clasifican en tres tipos:
a) Consistentes con los catalogos: continuan el proceso de inte-
gracion y publicacion;
b) Modificados en el proceso: son consistentes con catalogos
pero requieren de una validacién por parte del curador o res-
ponsable de los datos, previo a su publicacién. Se corrigen y do-
cumentan errores como asignacién, omisién, ortograficos y sis-
tematicos. Una vez validados por el responsable de los datos o
curador, los datos continuan el proceso de publicacién;
c) Inconsistentes con los catalogos: se reportan al curador o res-
ponsable de la coleccion para su revision. Estos datos se publica-
ran hasta que hayan sido revisados y cumplan con los pasos del
protocolo a partir de la Transferencia de datos (paso 7) como una
nueva entrega.

Entregable: Excel con diagnostico de control de calidad
Responsable: IE

11. Filtrado de datos

Es el paso para detectar y etiquetar los datos que no cumplan con los
criterios definidos en los lineamientos de publicacion de la entidad o
dependencia (descritos en el paso 4 “Reunion de inicio de proyecto” y
entregados en el paso 7 “Transferencia de datos”).

Entregable: No aplica
Responsable: IE

12. Presentacion del diagnéstico del control de calidad estructural
Es una reunion donde la CCUD presenta al curador o responsable
del proyecto la documentacién del proceso de gestion de datos, que
incluye: documentacién de estandares, analisis de la transferencia,
catalogos utilizados y “tablas de validacion” en las que se encuentran
las propuestas de modificacién. Como resultado de esta reunion:
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a) La CCUD entrega las tablas de validacién que incluyen unica-
mente los datos clasificados como “modificados” e “inconsisten-
tes” para su validacién.

b) Se solicita fecha de entrega de la validacién de registros mo-
dificados.

c) Los registros consistentes se aprueban para continuar su pro-
ceso de publicacion.

d) Los registros inconsistentes se devuelven al responsable de los
datos o curador para su revision. Una vez revisados se reintegran
al paso 7 (Transferencia de datos).

Entregable: Excel con el diagnéstico y las tablas de validacién
Responsable: [E

13. Entrega de la validacion de datos modificados

Durante esta etapa, el curador o responsable revisa y valida las mo-
dificaciones propuestas en el control de calidad estructural. Una vez
concluida la revisién, entregan las tablas de validacion.

Entregable: Tablas de validacién con datos modificados aprobados
Responsable: Curador y responsable del proyecto (proveedor de datos)

III. Publicacién de colecciones

14. Diseiio de la ficha

La CCUD publica cada registro de la coleccién en una ficha digital in-
dependiente y con una direccién unica (URL) para que pueda ser loca-
lizada por motores de busqueda (como Google) y recuperada por los
usuarios. Su disefio contempla las particularidades de cada coleccion
publicada en el Portal de Datos Abiertos UNAM sin perder una estruc-
tura homogénea que las integra.

Entregable: Definicién de campos en la ficha
Responsable: CT
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15. Version final de l1a base de datos a publicar

La CCUD genera la base de datos final en el estandar definido, con los
registros filtrados y las modificaciones validadas. Esta se entrega en
un CD con la copia exacta de la base de datos que se publicara en el
Portal de Datos Abiertos UNAM y se anexa un formato de permisos de
publicacién (paso 16).

Entregable: Disco con la base de datos a publicarse, formato de permisos

de publicacién (la CCUD entrega)
Responsable: IE

16. Permisos de publicacion

El director(a) otorga el permiso para que la CCUD publique las colec-
ciones de la entidad o dependencia a través de un oficio, basado en
el “formato de permisos” entregado con la base de datos final (paso
15). Debera entregarse firmado, en hoja membretada y dirigido a la
Coordinacion General de la CCUD.

Entregable: Oficio de permisos de publicacién con la firma del director(a)
Responsable: IC y proveedor de datos

17. Publicacion de la coleccion

En esta etapa se llevan a cabo diversos procesos técnicos del area de
Desarrollo Tecnologico. Una vez concluidos, la CCUD hace publica la
coleccion en el Portal de Datos Abiertos UNAM, Colecciones Universi-
tarias.

Entregable: Coleccion disponible en datosabiertos.unam.mx
Responsable: DT

18. Entrega de proyecto

Se notifica al responsable de la coleccién que ésta se encuentra dispo-
nible para su consulta en linea. Al término del proyecto, la CCUD hara
entrega de constancias de publicacion a los curadores o responsables
de los datos.

Entregable: Constancias de publicacién
Responsable: CG
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Glosario

Coleccion. Conjunto de datos primarios de la misma clase, reunidos y
clasificados por su valor académico, cultural, histérico y de identidad uni-
versitaria.

Coleccion universitaria digital. Conjunto de datos primarios tangibles
e intangibles, reunidos y clasificados por su valor académico, cultural,
histérico y de identidad universitaria, propiedad de la Universidad Na-
cional Auténoma de México, codificados en formatos de medios elec-
tronicos que se pueden leer y compartir por medio de computadoras y
otros dispositivos electrénicos.

Datos abiertos. Datos digitales de caracter publico que administra la
Coordinacién de Colecciones Universitarias Digitales, y que en términos
de las disposiciones aplicables no tienen naturaleza de reservada o con-
fidencial, siendo accesibles en linea, utilizados, reutilizados y redistribui-
dos por cualquier interesado;

Dependencias Administrativas. Todas aquéllas que realizan actividades
administrativas en apoyo a las funciones sustantivas de la Universidad;

Estandar. Modelo que sirve como punto de referencia para los campos
que deben integrarse en una tabla o base de datos, asi como el tipo de
datos que deben capturarse en colecciones de la misma naturaleza. De
esta manera pueden integrarse y ser consultadas como si se tratara de
una sola;

Entidades Académicas. Todas aquéllas que realizan actividades de do-
cencia, investigacion, difusion y extension como son los institutos, cen-
tros, facultades y escuelas y los centros de extension universitaria;

Plataforma Informatica de la CCUD (Aurora). Sistema interoperativo
desarrollado por la CCUD, conformado por bases de datos estandarizadas
y servicios web que integran datos de colecciones, capas geoespaciales y
objetos digitales.
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Portal de Datos Abiertos UNAM, Colecciones Universitarias. Conjunto
de paginas y sus puntos de acceso que permiten consultar los datos pu-
blicos de las colecciones digitales de la UNAM (datosabiertos.unam.mx).

Proveedor de datos. Es la entidad o dependencia que custodia la colec-
cién y es propietaria de sus versiones digitales (bases de datos, objetos
digitales). En el proceso de integracién, la CCUD debe tener interaccién
cercana con:

a) Curador: persona designada como responsable de una coleccién.
Este es el académico adscrito a la entidad o dependencia que res-
guarda el acervo.

b) Responsable de proyecto: es la persona autorizada por el titular de
la entidad o dependencia como intermediario entre esta y la CCUD
durante el proceso de integracion y publicacion de colecciones. Es el
mediador para la entrega de documentos y bases de datos; también
colabora en la agenda de reuniones de trabajo.

c) Responsable de los datos. Es la persona encargada de los datos y
objetos digitales de una coleccién. Puede ser una persona diferente
al curador o responsable del proyecto y, en ese caso, también debe
contar con el respaldo institucional.

Referencias:

+ CCUD. 2015. “Lineamientos para la Integracién y publicacién de las colec-
ciones universitarias digitales en el Portal de Datos Abiertos UNAM, Colec-
ciones Universitarias” en Gaceta UNAM, num. 4725, 24 de septiembre de
2015, pp. 24-28. Elaborado por la Coordinacién de Colecciones Universitarias
Digitales, previa opinion favorable de la Direccion General de Estudios de Le-
gislacion Universitaria, UNAM.

« CCUD. 2016. “Protocolo de integracién y publicacién de colecciones en
el Portal de Datos Abiertos UNAM, Colecciones Universitarias” (PR.CCUD/
CT/002/2014/F). Coordinacion de Colecciones Universitarias Digitales. SDI-
UNAM. México.
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